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1. Übersicht  

1.1 Angelegte Impfungen auf einen Blick  

Nach dem Öffnen des Impfportals sehen Sie eine Liste aller bereits angelegten Impfungen. 

Folgende Informationen werden angezeigt: 

 Mitarbeiter – Person, die für die Impfung hinterlegt wurde 

 Status 

o In Bearbeitung: Impfprozess begonnen, aber noch nicht vollständig abgeschlossen 

o Abgeschlossen: Impfprozess vollständig beendet 

o Testimpfungen: Impfungen, die zu Testzwecken abgeschlossen wurden 

 Impfung  

o Grippe 

o COVID-19 

o Doppelimpfung (Grippe & COVID-19) 

 Impfzeitpunkt 
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1.2 Neuen Impfprozess starten  

Um eine neue Impfung zu erfassen, klicken Sie auf „Neue Impfung starten“. 

Es öffnet sich der neue Impfprozess. 
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2. Start des Impfprozesses 

2.1 Impfung auswählen 

Im ersten Schritt wählen Sie die gewünschte(n) Impfung(en) aus – Grippe, COVID-19 oder beide. 
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2.2 Anamnesefragen beantworten 

Danach können Sie die relevanten Patientendaten und impfspezifischen Anamnesefragen erfassen. 

Diese Angaben werden benötigt, um: 

 Die Impfberechtigung des Patienten zu prüfen. 

 Die Einwilligungserklärung automatisch zu erstellen. 

Ziel dieses Schritts ist es, zu prüfen, ob die Impfung bei dem Patienten durchgeführt werden kann. 
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2.3 Anamnesefragen überspringen 

Falls die Impfung bereits durchgeführt wurde oder die Dokumente nicht benötigt werden, können Sie 

diesen Schritt mit dem Button „Überspringen“ (oben rechts) auslassen. 

In diesem Fall wird keine Einwilligungserklärung erstellt – ideal für eine schnelle, vereinfachte Meldung 

im Portal. 

 

 

 

2.4 Patientendaten 

Nach Ausfüllen oder Überspringen der Anamnesefragen werden Sie zur Eingabe der Patientendaten 

weitergeleitet. Bereits eingegebene Daten (z. B. Geburtsdatum) werden automatisch übernommen. 
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3. Erfassung der Patientendaten  

3.1 Patientendaten eingeben 
 
In diesem Schritt geben Sie die Patientendaten vollständig ein. 
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4. Grippe-Impfung    

4.1 Dokumente für Grippe-Impfung herunterladen 
Wenn „Grippe“ gewählt und die Anamnesefragen beantwortet wurden, können die 
entsprechenden Dokumente zum Unterschreiben heruntergeladen werden. 
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4.1 Impf-Informationen erfassen 

Nach der Bestätigung der Anamnesefragen – oder wenn diese übersprungen wurden 

– erfassen Sie die Details zur Grippe-Impfung: 

 Datum und Mitarbeiter sind bereits vorbelegt. 

 Arzneimittel und Chargennummer müssen ausgewählt werden. 

Falls die Impfung nicht stattfinden soll (z. B. Patient lehnt kurzfristig ab), können Sie 

diese über den Button „Überspringen“ (oben links) auslassen. Dies ist sowohl für die 

Grippe- als auch für die COVID-19-Impfung möglich. 

 

 



 

 

 

 
 
  

 

Seite 10 / 13

5. COVID-19-Impfung 

5.1 Einwilligungserklärung auswählen 

Wurde COVID-19 als Impfung gewählt und die Anamnesefragen beantwortet, 

gelangen Sie zur Auswahl der passenden Einwilligungserklärung. 

 Wählen Sie die Erklärung passend zum verwendeten Impfstoff. 

 Laden Sie diese herunter. 

 Erstellen Sie bei Bedarf auch die Datenschutzerklärung für den Patienten. 
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5.2 COVID-19-Impfdaten erfassen 

Nach Bestätigung der Einwilligungserklärung – oder wenn die Anamnesefragen übersprungen wurden – 

geben Sie die COVID-19-Impfdaten ein. 

Zusätzlich zu den Standardfeldern (Datum, Mitarbeiter, Arzneimittel, Chargennummer) erfassen Sie hier 

auch die Impfserie. 

 

Auch diese Impfung kann jederzeit mit „Überspringen“ abgebrochen werden. 
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6. Abschluss 

6.1 Datenübersicht und Dokumente 

Nach Abschluss aller Impfungen können Sie auf der Übersichtsseite 

 alle erfassten Impfdaten einsehen, 

 die Daten für Abrechnungsprozesse übernehmen, 

 und Dokumentationen sowie Ersatzformulare für Patienten herunterladen und archivieren. 
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6.2 Bestätigung erhalten 

Abschließend erscheint eine Benachrichtigung, die Ihnen angezeigt, dass die Impfung erfolgreich 

abgeschlossen wurde. 

 

 

 

6.3 Tipps für den Alltag 

 Nutzen Sie die Überspringen-Funktion, wenn nur eine schnelle Meldung ohne 

Dokumentenerstellung notwendig ist. 

 Prüfen Sie vor dem Abschluss, ob alle Daten vollständig erfasst wurden. 

 Speichern Sie wichtige Dokumente direkt lokal ab, um eine reibungslose Archivierung zu 

gewährleisten. 

 

6.4 Ansprechpartner & Rückfragen 

Bei Fragen kontaktieren Sie uns bitte unter: support@mein-apothekenportal.de  

 


